
个人所得税汇算清缴简易申报操作说明 

 

一、适用情形： 

2019 年度综合所得收入额不超过 6 万的且无境外所得的，

可以使用简易方式申报。只需确认已预缴税额、填写本人银行账

户信息，即可通过网络快捷申请退税。 

二、操作步骤： 

1. 登录成功后，点击首页“常用业务”下的【综合所得年

度汇算】，或首页下方依次点击【办税】-【综合所得年度汇算】； 

 

2.如满足简易申报条件，系统自动进入简易申报流程，并

提示“简易申报须知”，阅读后点击【我已阅读并知晓】； 



 

3.进入简易申报界面，对界面显示的个人基础信息、汇缴

地、已缴税额进行查看、确认，对相关信息确认无误后，点击

【提交申报】。 

 



4.进入“申请退税”界面，选择【申请退税】； 

 

5.选定银行卡后点击【确定】，提交退税申请则申报成功， 

 



6.在“申报记录详情”界面点击【申请退税】，如不申请

退税的，可以点击【放弃退税】，在“申报记录详情界面”可

查看退税申请进度。 

   

7. 个税年度汇算申报完成后，在税务机关终审前可以作废

申报。如果税务机关审核已通过，已提交国库部门，需要在前次

申报基础上办理更正申报。具体操作如下： 

（1）依次点击【综合所得年度汇算】-【申报详情】后，点

击【作废】或【更正】进行修改。 



 

（2）依次点击【服务】-【申报查询】-【已完成】，选择相

应的申报记录进行修改。 

 



注意事项：每月更正作废最多可操作 5 次（更正或作废成功

一次计数一次），操作次数超出上限后如需更正作废，需前往税务

大厅办理，请谨慎操作。 

 


